通   報

     為辦理107年2月1日退休生效之退休案(含1月16日退休之舊制職員)審核，有關事宜說明如下：
1、 依臺中市政府教育局106年10月6日中市教人字第1060090241號函辦理。

2、 請欲申請（自願）退休之同仁先行簽准同意後備齊下列表件於106年10月20日前至人事室辦理：
（一）退休事實表3份（有私校年資者4份）。
（二）退休教職員最後在職同薪級人員現職待遇計算表1份。
（三）退撫基金給與人員資料卡1份，郵局、銀行(臺銀、一銀或合庫商銀)影本及臺銀優惠存款存摺(如未選擇直撥入帳者免附)影本各2份。
（四）如有私校年資：請附任職私校之年資係為編制內、專任、合格、有給之教師且未領退離職金證明，並另填具曾任私校年資退撫資料卡及給付收據1份。

（五）戶籍謄本1份(記事請保留)。
（六）1吋照片1張。
（七）公教人員未涉案具結書1份。
（八）畢業證書(包括初任資格、最高學歷或曾改(提)敘之學分證明-如40學分班)、教師證影本、(試用教師登記證明)各1份。

（九）歷年任職證明文件：自任職起之每一任職單位之派令或敘薪通知書、考核通知書、離職證明或服務證明書、歷年導師、兼職聘書。

（十）軍職年資：
      1.義務役年資：檢送退伍相關證件（如退伍令、退伍證明書、大專集訓結業證明、預官分科教育證明、解召證明、國民兵證明、折算役期證明等）。
      2.具其他軍職年資者（含志願役、軍校學生基礎教育時間折算役期、軍用文職等）：曾任下士以上軍職年資未核給退休金（俸），經國防部或所屬各總部依權責核實出具證明：務必先行檢證函請國防部或原服務（役）單位所屬之各軍種總部辦理查證作業。
（十一）曾任代理(課)教師年資：請檢附主管機關之派令或敘薪通知書及該段代理期間之服務證明書。
 (十二) 其他年資：如有補繳退撫基金年資者，應檢附補繳年資證明。
以上通知

                                       人事室敬啟

 106年10月11日
