通   知
106  年  決  算  應  行  注  意  事  項

106.11.13會計室
1、 依台中市政府教育局中市教會字第1060101122號函配合財政局集中支付作業期程，本(106
 )年度會計關帳日為12月29日(星期五)，且無會計帳務整理期，各項經費核銷請確實依下列截止日期辦理完成，逾期礙難受理。
(1) 請購期限：
一般例行性、經常性之請購，請於106年12月10日前辦理完成請購。嗣後除必要性支出(如差旅費、加班費、鐘點費及工讀費等)外無法再辦理請購。
(2) 核銷期限：
1.預算內經費至遲應於106年12月22日(星期五)前送至會計室開立付款憑單付款，未及者請於106年12月27日前將核銷完畢之憑證送至會計室辦理另提應付款於明年度撥付款項。
2.預算外計畫期程至本年度止之經費至遲應於106年12月25日(星期一)前完成付款，逾期無法付款，請各計畫切實控管執行，並加速經費核銷於106年12月22日前將核銷完畢之憑證送至會計室開立支出傳票付款。
(3) 專案預算保留：
本年度各單位資本門預算除經市政府同意保留者外，其他一律不予辦理保留，請務必積極辦理；有關保留作業教育局相關科室將另案通知辦理，應送表件以相關科室通知為主，請切實依通知期程辦理，如因逾期或漏列致應保留而未辦理保留之責任，悉由貴處室自行負責。
2、 各項補助(委辦)經費，經補助(委辦)機關核准延續至下年度辦理者，請於106年12月22日前檢附核准公文影本通知本室辦理經費結轉。
3、 為免影響權益，務請各處室注意公文流程及時效，必要時請承辦人親自送達會計室結案，並陸續追蹤，以免延誤。
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