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98校慶園遊會環保餐具租借志工工作說明

❖ 餐具租用: 可租用餐具有盤子、碗、湯匙、筷子。

可單一租借或組合式租借，單次至多借3樣餐具。

租金均為105元 (租金5元+押金100元)。

❖若有遺失或毀損照價賠償。

【註】餐具成本價: 盤150元、碗12元、筷10元、

湯匙20元。



給顧客
1. 確定顧客租用餐具並勾選租用的餐具



給顧客

2. 收取現金。單次105元(1~3件餐具)

3.填寫編號，撕下收執聯給顧客



收取現金單次105元(1~3件餐具)

單次租借1件餐具或3件餐具都是收105元

若單次要借4件餐具收取105+105 = 210

亦即每租3件餐具，便收取105元。以此類推



狀況題1:單次借1樣餐具?

收105元+收據「收執聯」1張

狀況題2:單次借4樣餐具?

收105*2=210元+收據「收執聯」2張

1+3 共計2次

狀況題3:單次借7樣餐具?

收105*3=315元+收據「收執聯」3張

1+3+3 共計3次



狀況題4:班級單次借30樣餐具?

收105*10=1050元 班級: 一張單據即可



班級租借餐具收據整批書寫在一張即可
如: 101班借20樣餐具「編號」處寫 1~7(次)並在餐具處
註記數量，如: (盤碗筷湯匙)

接著201班借30樣餐具「編號」處寫 1~10(次)並在餐具
處註記數量，如: (盤碗筷湯匙)

10 10 10

10 10 10



4. 提醒客人:

(1)餐具回收區和

廚餘區位置

(2)客人歸還餐具

同時交回收據

收執聯

* 提醒客人於歸還餐具前先將餐具清理乾

淨(汁液可倒至洗手台; 食物殘渣倒入廚餘

桶)。
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租用步驟

1. 確定顧客租用餐具並勾選
租用的餐具
2. 收取現金單次105元(1~3
件餐具)
3. 收執聯給顧客
4. 提醒客人:
(1)餐具回收區和廚餘區位置
(2)客人歸還餐具同時交回收
據收執聯

歸還步驟

1. 檢查餐具數量與是否完好

2. 收回收執聯

3. 退回押金



輪值序號 輪值時間 輪值班級

1 7:30~8:30 101~105 201~205

2 8:30~9:30 106~110 206~210

3 9:30~10:30 111~114 212~214

4 10:30~11:30 115~119 215~219

5 11:30~12:30 120~123 220~223

餐具租借區輪值時間表



❖各班同學請自備環保餐具
&零錢!!! 

❖不找零!



❖請A區&C區志工

於12/19當天

帶5元零錢20個

100元鈔票10張



B. 用餐區注意事項地點: 忠孝樓穿堂



用餐區注意事項地點: 忠孝樓穿堂

•提醒客人保持場地清潔。

•提醒客人若有食物未吃完

➔汁液可倒至洗手台; 食物殘渣倒入廚餘桶。

•維護用餐區桌椅與地面清潔。
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C. 餐具回收注意事項



提醒客人:

(1)餐具回收區和

廚餘區位置

(2)客人歸還餐具

同時交回收據

收執聯

* 提醒客人於歸還餐具前先將餐具清理乾

淨(汁液可倒至洗手台; 食物殘渣倒入廚餘

桶)。



歸還步驟

1. 檢查餐具數量與是否完好

2. 收回收執聯

3. 退回押金



❖請A區&C區志工

於12/19當天

帶5元零錢20個

100元鈔票10張



請於規定時間提前10分鐘到

攤位！

記得簽到、簽退

(記嘉獎與服務時數依據)！！


