
簽 於○○○(單位：如00科) ○年○月○日
主旨：陳 本學期本校優質化子計畫(○○○○○) ○○○○○○○○○○○○○(活動/課程/社群名稱)辦理 ○○○活動經費預算一覽表，簽請　鈞長核示。
說明：

1、 本校優質化子計畫(○○○○○) ○○○○○○○○(活動/課程/社群名稱)預計於○年○月○日(星期○)辦理○○○○○○○○(活動內容)，活動經費規劃如下：
	項目
	單位
	數量
	單價
	總價
	說明用途
	備註

	○○費
	○
	○
	○
	○
	○月○日○○費用(用途簡要敘述)
	請購單號



	○○費
	○
	○
	○
	○
	○月○日○○費用(用途簡要敘述)
	請購單號



	○○費
	○
	○
	○
	○
	
	請購單號



	預定總支出
	
	○
	　
	


2、 活動支出共計○○○元，擬由優質化○○○子計畫相關經費支出。
3、 ○○○○○○○○○○(活動內容簡敘)敬請○○○○(會辦單位) ○○○○(協助事項)。
敬陳

校長

	會辦單位：

	承辦單位

(負責教師簽章)
00組(A/B協辦組長)
(教務主任)

	會辦單位
主計室

	決行




檔　　號：�保存年限：








