
簽 於○○○(單位)                      ○年○月○日
主旨：有關本校辦理優質化計畫○○○○○○○研習活動，○○○年○月○日(○)「○○○○○○」活動辦理乙事，簽請　鈞長核示。
說明：
一、依據「本校○○○學年度教育部高中優質化輔助方案計畫」辦理。
二、○○○○研習活動-活動流程/課程表及經費表乙份，如附件。
三、奉核後，將函本市各高中職學校，鼓勵教師參加，本校參與活動教師請惠予公假登記，並予課務之調代。
敬陳
校長
	會辦單位：

	承辦單位 


	會辦單位

○○○(單位)
會計室

	決行




○○○學年教育部高中優質化輔助方案
「○○○○」研習活動流程表
	日期：○○年○月○日(○)            地點：○○樓○樓○○教室

	時間
	主題/內容
	主講人
	備註

	○○-○○
	報到
	○○○
	

	○○-○○
	開幕式
	○○○
	

	○○-○○
	課程一：

○○○○○
	○○講師
	

	○○-○○
	休息

	○○-○○
	課程二：

○○○○○
	○○○講師
	

	○○-○○
	實作/○○○
	○○○
	

	○○-○○
	休息
	

	○○-○○
	Q&A及綜合座談
	○○○
	


「○○○○」研習活動經費概算表 
	經費項目
	單價（元）
	數量
	總價（元）
	說明
	經費來源
	備註

	外聘鐘點費
	2,000
	○
	○
	辦理研習講師：
○○(單位)○○(姓名職稱)鐘點費○小時，支○○元，共○○元。
	○○子計畫
	請購單號：00000

	差旅費
	○
	○
	○
	講師搭乘高鐵○○(地點)與臺中來回交通費共○○○元。
	○○子計畫
	請購單號：00000

	印刷費
	○
	○
	○
	研習活動手冊○本，每本○元，共○○○元。 
	○○子計畫
	請購單號：00000

	印刷費
(海報)
	○
	○
	○
	研習活動海報○張，每張○○元，共○○○元。
	○○子計畫
	請購單號：00000

	膳費
	80
	○
	○
	研習活動參與教師及、講師及工作人員共○○位餐盒。
	○○子計畫
	請購單號：00000

	雜支
	○
	1
	○
	研習活動所需文具雜支、彩色紙、海報紙、便利貼、膠帶等。
	○○子計畫
	請購單號：00000

	合計
	
	
	○○○○
	
	
	


檔　　號：�保存年限：




















